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TANTARGYI PROGRAM
A tantargy kédja: AKINTM19
A tantargy megnevezése (magyarul): Digitalis alkalmazasok és e-kohézid
A tantargy megnevezése (angolul): Digital applications and e-cohesion

Kreditérték és képzési karakter:

4.1. 3 kredit

4.2. atantargy elméleti vagy gyakorlati jellegének mértéke: 50% gyakorlat, 50% elmélet
A szak(ok), szakiranyok/specializiciok megnevezése (ahol oktatjak): Fejlesztéspolitika és
programmenedzsment MA

Az oktatasért felelos oktatasi szervezeti egység megnevezése: Allamtudomanyi és Nemzetkozi
Tanulméanyok Kar, Kozszervezési és Infotechnologiai Tanszék

A tantargyfelelés oktaté neve, beosztasa, tudomanyos fokozata: Dr. Szadeczky Tamas, PhD,
egyetemi docens

A tanodrak szama és tipusa

8.1. Ossz oraszam/félév:

8.1.1. nappali munkarend: 28 (14 EA + 14 GY)

8.1.2. levelezé munkarend: 8 (4 EA +4 GY)

8.2. heti 6raszam - nappali munkarend: 2 (1 EA + 1 GY)

8.3. Az ismeret atadasaban alkalmazando6 tovabbi sajatos modok, jellemzok: -

A tantargy szakmai tartalma (magyarul): A hallgaté megismeri egyes irodai alkalmazasok
kezelését, valamint az palyazat- és forraskezelésben hasznalt alkalmazasokat, e-kohézids
eszkoztarat.

A tantargy szakmai tartalma (angolul) (Course description): The student becomes familiar with
the management of some office applications, as well as the applications used in application and
resource management, and the e-cohesion toolkit.

Elérend6é kompetenciak (magyarul):
Tudasa: Vezetési és kommunikaciés szakismeretek: nemzetkézi marketing és kommunikacio;
targyalastechnika; kockazatértékelés és kockazatmenedzsment; digitalis alkalmazasok és e-
kohézié.
Képességei: Informacios rendszerek alkalmazasa.
Attitiidje: Kozszolgalati elkitelezettség és igény a mindségi munkara.

Autonémiaja és felelossége: A vezetdi munkat folyamatos tanulasnak tekinti, sajat hibaibol tanul,
képes tanacsot kérni és masokat meghallgatni.

Elérend6 kompetenciak (angolul) (Competences — English):

Knowledge: The specialized knowledge of leadership and communication: international marketing
and communication; negotiation skills; risk assessment and risk management; digital applications
and e-Cohesion.

Capabilities: Applying information systems.

Attitude: A dedication to public service and quality work.



Autonomy and responsibility: He/she regards leadership tasks as a continuous learning process.
He/she can learn from his/her own mistakes and he/she is able to ask for advice and listen to others.

11. Elétanulmanyi kovetelmények: -

12. A tantargy tananyaganak leirasa, tematika. Description of the subject, curriculum:

12.1. Magyarul:

12.1.1. Informatikai, informacidelméleti alapfogalmak, az informacios és tudastarsadalom
jellemzoi.

12.1.2.  Digitédlis tartalmak eldallitdisanak elméleti és gyakorlati 1épései. Irodai szoftverek.
Szovegszerkesztés, tablazatkezelés.

12.1.3. Numerikus adatok elemzése és megjelenitése; Prezentacios szoftverek, alkalmazasok.

12.1.4.  Multimédia és jellemz6i.

12.1.5. A kozosségi média hasznalatanak veszélyei és etikai szabalyai.

12.1.6.  E-kohézi6 koncepcidja, szerepe az adminisztrativ terhek csdkkentésében.

12.1.7.  E-kohézié definicidja ¢és az ESB alapok felhasznalasdhoz kotddo jogszabalyi
kotelezettségek.

12.1.8. E-kohézi6 hazai informatikai rendszere.

12.1.9. E-kohézid gyakorlata, eredményei.
12.2. Angolul — English:

12.2.1.  Basic concepts of information technology, information theory, features of information and

knowledge-based society.

12.2.2. Theoretical and practical steps of producing digital content. Office software. Word

processing. Spreadsheets. Analysis and display of numerical data; Presentation software,
applications.

12.2.3. Multimedia and its features.

12.2.4.  Dangers and ethics rules of using social media.

12.2.5. The concept of e-cohesion, its role in reducing administration burden.

12.2.6. Definition of e-cohesion and legal obligations related to the use of ESI funds.

12.2.7.  Hungarian IT system of e-cohesion.

12.2.8. Practices and results of e-cohesion.

13.
14.

15.

16.
16.1.

16.2.

A tantargy meghirdetésének gyakorisaga/a tantervben torténdé félévi elhelyezkedése: 2. félév

A tandériakon valé részvétel kovetelményei, az elfogadhaté hianyzasok mértéke, a
tavolmaradas pétlasanak lehetosége:

A hallgato koteles a tanorak latogatasara a tantervben meghatarozottak szerint.
Félévkozi feladatok, ismeretek ellendrzésének rendje:
Nincs félévkozi feladat
Az értékelés, az alairas és a kreditek megszerzésének pontos feltételei:
Az aldiras megszerzésének feltételei:
A tanodrakon torténo 75 szazalékos részvétel.
Az értékelés:

A félév értékelése kollokvium — irasbeli vizsga. Az oktatd beszamolo felkésziilési kérdéseket ad



ki. A vizsga tartalmat az eléadason és gyakorlaton elhangzottak és a kotelez6 irodalmak anyagai
képezik. A vizsgadolgozat értékelése: 0-60% - elégtelen, 61-70% - elégséges, 71-80% - kdzepes,
81-90% - jo, 91-100% - jeles.

16.3. A kreditek megszerzésének feltételei:
A kreditek megszerzésének feltétele az alairds megszerzése és legalabb elégséges kollokvium (K).
17. Irodalomjegyzék:
17.1. Kotelezo irodalom:

1. Fodor Gabor Antal, Farkas Csaba: Windows 10 és Office 2016 felhasznaloknak, Budapest,
Jedlik Oktatasi Studi6 Bt., 2016., 304 p. ISBN:9786155012280

2. Laposa, Tamas ; Nyikos, Gyorgyi: Az e-kohézid elméleti hattere és megvaldsitasa; Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem (2018) , 134 p. ISBN: 9789634980001

17.2. Ajanlott irodalom:

Microsoft Office, URL: https://www.office.com/

Bartfai Barnabas: Windows 10 mindenkinek, BBS-Info Kft., Budapest, 2016., 340 p
ISBN:9786155477218.

3. Nyikos, Gyorgyi ; Szablics, Balint ; Laposa, Tamas: Interoperability: How to improve the
management of public financial resources In: Hansen, Hendrik; Miiller-Torok, Robert;
Nemeslaki, Andras; Prosser, Alexander; Scola, Dona; Szadeczky, Tamas (szerk.) Central and
Eastern European e|Dem,and e|Gov Days 2018 : Conference proceedings Wien, Ausztria :
Facultas Verlags- und Buchhandels AG, (2018) pp. 431-446., 16 p.
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Dr. Szadeczky Tamas, PhD,
egyetemi docens sk.



